OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni
starosta obce Bila vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

administrativni pracovnik obce

Naplf prace:

Vedeni pokladny obce

Fakturace

Evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce

Zpracovani statistickych vykazu

Zajistovani platebniho styku s bankou

Evidence a sprava poplatk

Evidence posty- spisova sluzba, skartacni a archivacni sluzba
Obsluha datové schranky, zajisténi agendy Czech Point, vypisy ze zakladnich registr
Vedeni ufedni desky obce

Sprava hrbitovu

Vedeni evidence obyvatel a spravnich fizeni na useku evidence
Organizacni zajistovani voleb

Daldi administrativni prace na obecnim uradé

Podminky:

Pracovni pomér na plny tvazek, nastup mozny 1.8.2022.

Platové zarazeni dle Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. Ve znéni pozdéjsich pfedpist, osobni
priplatek, tarifni tfida 8.

Pribéiné vzdélavani

Pozadavky:

Minimalné tplné stiedoskolské vzdélani s maturitou
Dobra znalost prace s PC (Windows, MS Office, Internet)

Zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou (nebo do 18 mésich po nastupu)



Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost

Pribéiné vzdélavani

Vyhodou:

Znalost Ucetnictvi obci, znalost zakona o obcich a rozpoétovych pravidlech USC
Predpoklady: Statni obéanstvi CR, zpisobilost k pravnim dkonim, beziihonnost
NaleZitosti:

Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, statni prisluSnost, misto trvalého pobytu,
Cislo obcanského priikaz

Zivotopis s uvedenim Gdajd o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech
Original, nebo ovéfena kopie vypisu z rejstfiku trestd ne starsi 3 mésich

Ovérena kopie o nejvyssim dosazeném vzdélani

Telefonni a emailovy kontakt

Prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich tdaji vyhradné pro potfeby vybérového fizeni

(Poskytnutim svych osobnich udaju v rozsahu podkladi pro prihlasku do vybérového fizeni davdm ve
smyslu zdkona ¢.110/2019Sb ., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovdni a uchovdni)

Pfihlé3ku véetné poZadovanych dokladi v uzaviené obdlce vyrazné oznacené slovy:
» Vybérové fizeni administrativni pracovnik- neotvirat” mohou zdjemci zaslat postou na adresu

Obecni ufad Bild, Bild 76, 463 43 Cesky Dub do 15.6.2022

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplinit nebo prodlouZit toto vybérové fizeni, popf. od
néj ustoupit ¢i toto vybérové fizeni zrusit.

Dal3i informace poskytne starosta FrantiSek PospiSil tel: 602 101 43
Kontakt na obecni ufad : 482727061

OBEC BILA
323 Cesky Dub
s F it 1&2‘27061
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